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PROCEDURA OPERATIONALA
privind obtinerea avizului directorului
Liceului Vocational Pedagogic ,,Nicolae Boleas” Beius

pentru ocuparea posturilpr didactice/catedrelor vacante/rezervate, care vor cuprinde ore ly

profilul pedagogic (toate specializdrile)

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul edifiei/procedurii

Elemcnt;;r;;nd T Nume]e $1 prenumele o }’ o ﬁ?l‘i_{_);dﬁm‘l - -Sem i’?ﬁtu—;;_. i
responsabilii/ | % |
Elaborat | Prof. Stoita Nicoleta-Elena lanuarie 2026 i
| coordonator Pregitire practici de
specialitate

Prof. Domocos Ecaterina
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Verificat Director adﬁnct prof. dr. Lazea Alina Ianuarie 2026
Marinela ‘ re
Aprobat Consiliul de administratie prin Ianuarie 2026 )

director prof. Adina-Tonela Ciolos

2. Situatia editiilor $i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

N | Edifia sau, dups caz, [‘ - “Data de la care se

Crt, | revizia In cadrul Componenti Modalitatea aplied prevederile

| editiei Revizuity reviziei editiei sau reviziei

editiei
2L (EBdigar Februarie 2021 T Tebruane 201 |
22 |Revigal B 22072021 | TIntroducerea de ngi 22.07.2021

2.3 Revizia 2 28.02.2022 Modificarea criteriilor | Martie 2022 :
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3. Lista de difuzare: N
Exemplar | Destinatar document ' Data difuzarii | Semniturade |
N, R g i primire
I |Director: S L TN T Y =
2 Director adjunct: 1 A YN P 7 j
3 Comisia de mobilitate din scoald | J,7 <1 /.o ¢ Lot |
4. Comisia de mobilitate judefeans | o B N e
3 - | Secrctarsef [afol Bib iy J
CUPRINS:
a.  Scopul procedurii
b.  Domeniul de aplicare a procedurii operationale
c. Legislatia/Documentele de referintd aplicabile activitatii procedurate
d.  Responsabilititi
e Descrierea procedurii
f. Anexe

1. Scopul procedurii operationale:

Scopul procedurii este de a stabili cadrul metodologic de obtinere a avizului
directorului Liceului Vocational Pedagogic ,Nicolas Bolcas™ Beius pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor vacanie/rezervate, care vor cuprinde ore la profiful

pedagogic (toate specializdrile),

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale;
Procedura se adreseazi cadrelor didactice care solicitid avizul directorului Liceului
Vocational Pedagogic  , Nicolae Boleas”  Beiug pentru ocuparea  posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate, care vor cuprinde ore la profilul pedagegic (toate

calificirile), pentru toate etapele de mobilitate, pentru a primi avizul directorului, in baza

solicitdrii serise, in urma parcurgerii etapelor descrise in prezenta procedura.
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3. Legislatia/Documentele de referintd aplicabile activitatii procedurate:

Procedura este elaborati pe baza OMEC 6.695/2025 - Metodologia-cadru privind
mobilitatea personaluiui didactic de predare din invatiméntul preuniversitar in anul
scolar 2026- 2027, art. 4, alin, 2, lit. f) si a cap. 4, art.18 din Regulamentul-cadru pentru
organizarea §i funcfionarea Invigamantului pedagogic n sistemul de invigamint
preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 48 12/2020, Regulamentul de organizare §i

funcfionare a unitailor de invatimant preuniversitar de stat, Regulamentul Intern.

4. Responsabilititi:
= ale solicitantilo.r:

= S& depuni o cerere cu cel putin 7 zile lucridtoare inaintea fiecirei etape/termen din
calendarul de mobilitate, prin care si solicite conducerii scolii obfinerea avizului
pentru liceu pedagogic. la care se anexeazs CV-ul insotit de documentele justificative;

= Susfine inspectia conform Metodologiei cadru §i procedurii operajionale i
participi la etapele din prezenta procedurii:

a Semneaza pentru luarea la cunostintd a notelor obtinute pe fisele de evaluare.

= ale servicinlui secretariat:

Sé primeasc solicitarile cadrelor didactice §i sa le inregistreze:

S4 le inainteze Comisiei de mobilitate;

= S comunice in seris cadrului didactic solicitant rezolutia directiunii.
e ale Comisiei de mobilitate din unitate:

= Stabileste graficul desfisuririi probelor, clasele, temele lectiilor, proiectele didactice ce
urmeaza a 1i evaluate;

= Sa analizeze §i si evalueze CV-ul si interviul cadrelor didactice solicitante;

» S# asigure logistica necesars desfaguririi in bune conditii a lectiilor;

= Si evalueze lectia sustinutd de citre candidat;

w» Sa evalueze analiza realizati de cadrul didactic solicitant a proiectuluj de lectie elaborat
de un elev de la clasele cu profil pedagogic;

= Si completeze borderoul final cu no

tele celor 2 evaluatori i media, in urma parcurgerii
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tuturor etapelor prevazute la proba practici de specialitate;

53 comunice candidatului/candidatilor notele obtinute.

* ale Ceonsiliului de Administratie:
u Sa analizeze §i si avizeze lista intocmita de Comisia de mobilitate cuprinzand

cadrele didactice care indeplinesc conditiile pentru primirea avizului:

= Sa inainteze directorului unititii lista validata.
¢ ale directinnii:
3 Sa-gi exprime, in scris, acordarea avizului/ neacordarea avizuluj privind ocuparea

postului/orelor in etapa de mobilitate pentru care s-a ficut solicitarea, in baza rezultatelor
finale: evaluarea CV-ului si interviu] - punctaj minim 8, inspectie la clasa - punctaj minim 9,

analiza unui plan de lectie- punctaj minim 9.

Avizul privind ocuparea postului in etapa de mobilitate pentru care s-a facut
solicitarea este emis pentru un singur candidat care obtine punctajul cel mai mare cu conditia

obtinerii punctajului minim necesar pentru fiecare proba.

5. Descrierea procedurii operationale
Pasul I:
Cadrele didactice care detin minim gradul didactic IT, solicita in seris conducerii
unitiii scolare avizul pentru ocuparea postului declarat vacant/rezervat in cadrul Liceului
Vocational Pedagogic ,Nicolae Bolcag” Beius. Solicitarea va fi insofitd de CV si

documentele justificative.

Pasul IT:

Serviciul secretariat inregistreazit solicitarea, preia documentele insotitoare si
comunicd cadrelor didactice procedura pentru obtinerea avizului directorului.

Solicitarca, insofita de documentatie, va fi inaintati Comisiei de mobilitate
constituitd la nivelul unigatii.

Serviciul secretariat va anunfa solicitantii in legiturd cu data stabilits pentru

desfasurarea interviului, a sustinerii lectiei si analiza planului de lectie.
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Pasul HI:
Comisia de mobilitate:

Va analiza solicitarea cadrelor didactice;

Va evalua CV-ul, conform documentelor atagate §i va completa fisa-tip de evaluare;

Va realiza, fizic interviul, conform unui ghid si grile de interviu;

Va evalua lectia, sustinuti in regim faga in faa, conform fisei de evaluare (Anexa 4
din prezenta Procedurd) si va evalua verificarea proiectului de lectie realizat de un elev de la
profilul pedagogic;

Conditiile de obtinere a avizului sunt:

* punctaj de minim 8 la evaluarea CV-ului si interviu;
»  punctaj minim 9 la sustinerea lectiet;
* punctaj minim 9 la verificarea proiectului didactic.
In urma derulzrii procedurii, va selecta cadrul didactic care indeplineste conditiile
pentru primirea avizului;
Va supune avizarii CA lista nominalid cu rezultatele obtinute de citre candidati,

Pasul 1V:
Consiliul de administratie analizeazi §1 avizeazd lista nominali cu rezultatele

obtinute de citre toti candidatii.
Pasul V:

Directorul va emite avizul/refuzul acordarii avizului pentru ocuparea postului

vacant/rezervat din cadrul Liceulyi Vocational Pedagogic , Nicolae Bolcas” Beius.

In cazul in care pentru acelagi post didactic/catedra vacanti/rezervat/i care va
cuprinde ore la profilul pedagogic (toate specializirile) sunt mai multi candidati, se va elibera

avizul unui singur candidat.

Pasul VI:

Serviciul Secretariat va inména solicitantilor avizul/refuzul acordarii avizului

pentru ocuparea postului vacant/rezervat din cadrul Liceului Vocational Pedagogic ,.Nicolae

Bolcas™ Beius.
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Exceptii:

In situatia in care, cererea pentru obfinerea avizului directorului de liceu pedagogic
Pentru ocuparea unui post vacant/rezervat din cadrul gcolii va fi depusa in perioada vacantelor
scolare, pericads in care prescolarii/elevii din gradinita/scoala de aplicatie nu desfigoara
activitifi instructiv educative, pasii parcursi pentru obfinerea avizului directorului de liceu

pedagogic vor fi urmitorii:

Pasul I:
Cadrul didactic solicits in scris conducerii unititii scolare avizul pentru ocuparea
postului declarat vacant/rezervat in cadrul Liceului Vocational Pedagogic ,.Nicolae Bolcas”

Beius. Solicitarea va fi Insofitd de CV si documentele justificative,

Pasul IT:

Serviciul secretariat Inregistreazii solicitarea, preia documentele insofitoare $i
comunici cadrelor didactice procedura pentru obfinerea avizului directorului.

Solicitarea, insofiti de documentatie, va fi inaintatd Comisiei de mobilitate
constituitd la nivelul unitagii.

Serviciul secretariat va anunfa solicitantii in legiturd cu data stabilita pentru
desfasurarea interviului, prezentarea planului de lectie, corectarea unui proiect didactic
claborat de un elev de la clasele cu profil pedagogic.

Pasul IiI:
Comisia de mobilitate:

Va analiza solicitarca cadrelor didactice;

Va evalua CV-ul, conform documentelor atasate si va intocmi fisa-tip de evaluare;

Va realiza, interviul, conform unui ghid i grile de interviu;

Va evalua planul de lectie prezentat de candidat conform figei de evaluare (Anexa 5
din Metodologia de mobilitate);

Va evalua verificarea proiectuluj didactic elaborat de un elev de la clasele cu profi]
pedagogic.

Page
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Conditiile de obfinere a avizului sunt:
* punctaj de minim 8 la evaluarea CV-uluj st interviu;
* punctaj minim 9 la prezentarea lectiei §i verificarea projectului didactic:
in urma derulirii procedurii, va selecta cadrele didactice care indeplinesc conditiile
pentru primirea avizului;
Va supune avizirii CA lista cu cadrele didactice care indeplinesc conditiile primirii

avizului directorului.

Pasul IV:
Consiliul de administratie analizeazd §i avizeazi lista cadrelor didactice care

indeplinesc conditiile primirii avizuluj directorului.

Pasul V;
Directorul va emite avizul/refuzul avizului pentru ocuparea postului vacant/rezervat

din cadrul Liceului Vocational Pedagogic , Nicolae Bolcas™ Beius.

In cazul in care pentru acelasi post didactic/catedra vacantd/rezervat/i care va
cuprinde ore la profilul pedagogic (toate specializarile) sunt mai mulfi candidati, se va elibera

avizul unui singur candidat.

Pasul VI:
Serviciul Secretariat va inmana solicitantilor avizul/refuzul avizului pentru

Ocuparea postului vacant/rezervat din cadrul Liceului Vocational Pedagogic ,Nicole Bolcas”

Beius.
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ANEXA NR. 1
EVALUARE CURRICULUM VITAE

[ Crifern Punctaj { Puii-ctaii ]
_______ o o —_— maxim obtinut |
a) Studii:

1. Liceu pedagogic Ip

2. Studii universitare de specialitale Ip

3. Studii academice, pogtunivex:sitarq, masterat, doctorat Ip |
b) Grade didactice |

1. Gradul 1} 0.40 p
2. Gradul I 060p | |
‘¢) Participarea Ia stagii de formareide perfectionare in specialitate | j
$isau in managementul educational: I

I.1in {ard 0,50 p
2. in striinitate . 0,50 p
| d) Experienfa in activitatea de: | 2

1. activitatea in cadrul comisie metodice

* Referat a 0.25p

* Lectie demonstrativa | Ip

2. responsabil de comisie metodica/sef catedrd/ responsabil/membru 0,25p

al comisiei de evaluare a calitatii

3. profesor formator/metodist 0,25p

4. director/director adjunct/membru in consiliul de administratie al 0,25p

unitéfii de invaimant/ funciii de conducere, indrumare si control in

inspectoratul scolar sau in Ministerul Educatiei si Cercetirii/

membru in consiliul consultativ al specialitatii/al inspectoratului

scolar/responsabil de cerc pedagogic i

5. activitate in cadrul cercului pedagogic 0,25 p
mgﬁcm;_%m vileirbhishuil i - S ; .

1. Lucerdri de specialitate sau de management educational publicate 025p |
cu ISBN/ISSN; |
2) articole de specialitate sau de management educational publicate. 0.25p 1
f) Implicarea in proiecte/ activitifi educationale: | ] %—w
1) Initiere, coordonare, participarea la proiecte 0.50p
educationale/activitiyi educationale la nivelul scolii
2) _Initiere, o cc‘mrdona{c, par:ticipar.ca 1_3 proiecie 0.50 p [
educatzmnaie;’acnvnép educz.atmnale la nivelul judetului 0,50 p

3) Initiere, coordonare, participarea Ia proiecte ’ J
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§ educﬁiﬁgﬁélgaé'ﬁ\.'rz'trél;'iméciiu'cationale la nivelul national/international ?ﬂm

| 4) Initiere, coordonare, participarea la proiecte-pilot, Ia proiecte de f 0,50 p
| reforma invatimantului, la proiecte comunitare, la proiecte de |
iintegraxe europeand, la alte proiecte internationale ) ‘I o
'g) Cunostine de operare pe calculator, evaluabile pe baza| 025p
Lgccumpenkﬂorprezennue. |

e TS R

| TOTAL

Page
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ANEXA NR. 2
Ghid de interviu

Numele si prenumele candidatului

1. Abilitai si cunogtinte impuse de functie. 3p.

De ce ati optat pentru postul de la liceu! nestru?

Ce stiti despre unitatea noastrs scolard?

Cum a decurs pregitirea dumneavoastri profesionalz?

Unde lucrafi in prezent sau care a fost ultimul loc de munci? De cat ti mp lucrafi acolo?

2. Comportamentul in situatii de crizi: 2p.

Cum reactionati atunci cand un elev/pirinte/profesor ridics pretentii inacceptabile?
Ce vi streseazi mai mult in profesia didactica?

[maginati-vi o situatic nedoritd, cumplita, care s-ar putea intdmpla in scoala, in timpul
programului de lucru §i relatati cum afi gestiona o astfe] de situatie.

3. Intrebari despre capacitatea de 2 luera in echipi: 1p.

Intre munca in echipé si cea individuals ce alegeti?
Ce calitati §i indemaniri vi se par utile In cazul lucrului in echipa?
Care sunt avantajele i dezavantajele lucrului in echipd?

4. Intrebiri referitoare la puterea de concentrare §i rezistenta la efort: 1p.

Ce sarcini considerati a fi extrem de solicitante Tn profesia didactica?
Ce important acordati concursurilor si olimpiadelor scolare?
Exemplificati ce activitafi extrageolare ai organizat §i cat timp dedicali acestora?

5. Intrebiri care vizeazii flexibilitatea si capacitatea de adaptare; 2p.

Ince conditii ati fi dispus sa stati peste program?

Preferati sarcinile care nu necesita responsabilitd{i prea mari?

Daci ar fi s luati o decizie, asteptati sarcinile executive sau incercafi s studiafi, s3 fiti
creativ?

6. Intrebiri privind determinarea: 1p.

Care sunt criteriile dumneavoastra de performanti?
La ce nivel doriti sa aj ungeli profesional?

Membru in comisia de evaluare; Semnitura;
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elus@ynhoo.com

Numele $i prenumele candidatului

Fisa de evaluare a interviului

i_Nr. Cerinta/Intrebarea Punctajul maxim Punctajul acordat
e | U T
L1 Abilitai si cunostinte impuse de functie 3p

s 7 o : 1

12, Comportamentul in situatii de criza 2p

13 Intrebiri despre capacitatea de a luera in ip

7 echipd B SV S
4. | Intrebiri referitoare la puterea de concentrare Ip

— i sirezistentalaefort S

'S. | Intrebiri care vizeazi flexibilitaiea si 2p

|| capacitatea de adaptare |

/6. | Intrebari privind determinarca P Ip N |
LTOTAL : i 10p ]

Membru comisia de evaluare

Semnétura
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ANEXA NR. 4
FISA DE EVALUARE A LECTIEI/ ACTIVITATH
PROBA PRACTICA DE SPECIALITATE
Numele 5i prenumele candidatului: .
Disciplina:
Data: . o
NT. i .
; Puncta
erl | Analiz Aspecte evaluate: eriterij J
d Maxim Realizat
Aspecte formale
1 (documente, documentafie, materiale didactice disponibile) 1
Proiectare — motivare (relaionarea intra. §i_interdisciplinari, intra i
cross-curriculard, perspectiva in Fport cu unitatea de invifare, relevanta 1.5
Lectie ntru viaid a coniinuturilor)
Continut  stiinifico-aplicativ {obiectivizare, structurare,  sistematizare,
coerentd. consistentl) )
Metode §i mijloace didactice (varietate, oportunitate, originalitate, eficients)
1.3
Climat psihopedagogic 1
Ambient specific disciplinei, motivatie pentru lectie
Competente profesionale $i metodice (de cunoagtere ~ pradul de
stapénire, organizare §i prelucrare a informatiei; de executie — rapiditatea,
precizia actiunilor si distributivitates atentiei; de comunicare
5. [Profesorul - fluiditatea, concizia §i acuratefea discursului, Captarea §i péstrarea 1
" dominante | interesului elevilor, abilitatea pentru activitate diferentiat)
P, Competente de comunicare §i de relationare
(sociabilitate, degajare, comunicativitate, registre diverse de limbaj, echilibru
emofional, rezistenti la stres, ingeniozitate, flexibilitate, ferm itate, toleranta, 1
rigurozitate, obiectivitate, disponibilitate pentru autoperfectionare)
Autoeva- | Autoevaluaren obiectivi 1
3. |luare 4 :
FCUVIBH " Receptivitate fa sugestii 5 observali 0,5
TOTAL 10p
B Examinator o . Am luat la cunogting,
Semnitura Candidat S
Semnitura

NOTA: Fisa de evaluare a lectiei in profilul postului este completatd de cei 2 profesori examinatori
care fac parte din comisie. Rezultatul inspectici fa clasi in profilul postului se obfine ca medic a
punetajelor acordate de fiecare profesor examinator,
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ANEXA NR, 5

FISA DE EVALUARE A PLANULUI DE LECTIE !/ ACTIVITATE DIDACTICA

PROBA PRACTICA DE SPECIALITATE

NOTA:

Disciplina:
Data: el s i
Nr D «
. Punctaj
et | Analizz Aspecte evaluate: criterii
| i Maxim| Realizat
Aspecte formale
1 {documente, documentatie, materiale didactice disponibile) 1
Proiectare ~ motivare (relafionarea intra- si interdisciplinard, intra si cross-
curriculard, perspectiva in Iaport cu unitatea de invitare, relevanta pentru viat 15
Lectie a continuturilor, aplicarea noului curricujum)
Continut stiintifico-aplicativ {obiectivizare, structurare, sistematizare, cocrenti,
consistenti) LS5
Metode §i mijloace didactice (varietate, oportunitate, originalitate, eficienta)
L3
Climat psihopedagogic
Ambient specific disciplinei, motivaiie pentru lectie |
Competente profesionale si metodice (de cunoagtere ~ gradul de stipinire,
organizare $i prelucrare 2 informatiei; de executie — rapiditatea, precizia
actiunilor si distributivitates atentiel; de comunicare
b Profesorul — fluiditatea, concizia s_i acuratefea discumuhgi,( captarca §i pastrarca 1
TR LintemsuEui membrilor comisiei, abilitatea bentru activitate diferentiata)
-.f_ommanée Competente de comunicare si de relafionare
zate (sociabilitate, degajare, comunicativitate, registre diverse de fimbaj, echilibru
emofional, rezistenti la stres, ingeniozitate, flexibilitate, fermitate, tolerant3, 1
tigurozitate, obiectivitate, disponibilitate pentru autoperfectionare)
Criginalita- Relatia confinuturi didactice-strategii didactice inovative adaptate specificului N
3. fea viirstej 0,5
sl U [ s mm— de invitare activi pentru clasi/grupa
0,5
] Produse ale activigti originale, creative
0,5
TOTAL
L 10p
Examinator Am luat la cunostina,
Semnatura e Candidat R o
Semnitara__

B

Fisa de evaluare a planului de fectic in profilul postului este completatd de cei 2 profesori

examinatori care fac parte din comisie. Rezultarui evaludrii se obtine ca medie a punctajelor acordate
de fiecare profesor examinator.




