MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN BIHOR
LICEUL VOCATIONAL PEDAGOGIC ,NICOLAE BOLCAS”
MUNICIPIUL BEIUS§, STR. PARCUL MIHAI EMINESCU, NR. 4
COD POSTAL 415200, JUD. BIHOR
TEL. / FAX: secretariat 0259-322529, contabilitate 0259-322069
TEL.: secretariat 0359-800590, director 0259-323731,
contabilitate 0359-800589, administrator/poarti 0259-323719
E-MAIL: liceulpedagogic@yahoo.com; secretarpedagogicbeius@yahoo.com
CIF: 4820240; WEB: http://www.nbolcas.ro

Nr. 215 din 17.01.2024

Concurs pentru ocuparea postului vacant de secretar perioada nedeterminati
Proba practicd, 17.01.2024, orele 09:00 —11:00

Borderou de notare
Proba practica

Nr. Cod candidat Punctaj Punctaj Punctaj?
crt. Evaluator 1 | Evaluator 2 total

L | &5 9/ 7/ Vi

£ | LR 50— 50 50

Membrii comisiei de evaluare: |
Presedinte: prof. Ciolos Adina - Ionela ‘*‘ /7‘I®
Secretar: Puscas Camelia Marinela

Evaluatori: Gavris Mariana - Elena L /Kl’{
Frent Claudia £ 5<
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Nr. 207 din 17.01.2024

PROBA PRACTICA
pentru concursul de secretar

1. Data desfasurarii probei practice: 17.01.2024
2. Locul desfasurarii probei practice: Lic. Voc. Ped. ,,N. Bolcas” Beius, Strada Parcul M.
Eminescu, Nr. 4

Criterii de evaluare:
a) Creati un folder pe Desktop cu numele dumneavoastra. (10 p)

b) Formulati si editafi o adresd catre Inspectoratul Scolar Judetean Bihor prin care solicitati
suplimentarea numarului de locuri la Planul de scolarizare, pentru nivel gimnazial, clasa VI- a. La
redactarea documentului veti avea in vedere respectarea urmitoarelor cerinte: format pagind A4,
orientare, margini de 3 cm, inserare numar pagind, textul Times New Roman, font de 12. Salvati
documentul in folderul creat. (40 p)

¢) Accesati programul SIIIR. Exportati o clasa de elevi in Excell, cu indicativul a V - a A, sortati
elevii acestei clase in ordine alfabetica, apoi printati coloanele care contin:

- nume

- prenume 1

- prenume 2

- prenume 3

- situatia scolara

Salvati documentul final cu numele clasei in folderul creat. (35p)

d) Documentele din folderul creat vor fi trimise pe urmitoarea adresi de e-mail:
secretarpedagogicbeius@yahoo.com (5p)

Toate subiectele sunt obligatorii!
Timp de lucru: 1 ora si 30 minute.
Din oficiu se acordi 10 puncte.

Comisia de concurs:

Presedinte:
1. Director, prof. Ciolos Adina — lonela

Membri:
1. Gavris Mariana

2. Frent Claudia



d¢ JUSWISBRUBIA [N|NPOW YIS 1es300E - | 0 1jeriodxy IS [Mwessold fesasoy | ¢
JOp[0] Ul JUdWNIOP
SUIWNUSP IS JreAjes ‘dfeonewed Jo[dULIOU

doi BoJEl0Rdsal  JRIOQR[S  IX9)  SUIPN)NOLI0D
Je121038 “10103l1p swinu ‘asatjeds ‘alstulfe
doi ‘Tl 9ZIS JUOJ ‘UBWIOY MIN Sawi] uoj -

"JB3ID [NI2P[O]
Ul [MUSWNI0P HeA[RS "B -| A BSE[D ‘[RIZBUWIF
[2Alu  nnuad  ‘arezue|0dS op [nuB|g B

vuided u] 102109 jezZase
dpi Xa) ‘liBlew ‘py Jewo) ‘duvjulo ‘pn -

LNO0] ap jnigwinu vareuawidns Heioijos

EJEP “QUBNSIBAIUL | 5 ppy uLid Joyrg ueajopny rejosq [nesodadsuy

dol °p Jgwinu PR BUUOD  BS  BSAIPE - | an;ed BSaIpE 0 Henpa 1§ le[nuuo, '
"BAISBOARIULIND
doi dpwnu no doyysaq od sopjoy un 1jeal) 1l
NI
/Aepaode | jepaode wxeuw 12
fejound fejoung _,.wuu-:-m Liojed’ipujy 9IEN[BAI 3P ILID)LI) AN
o],

sesssssssssssnsannane sssssses sses

.............................................--.................-.-..."H<AH~:Z<U HEDZ@NMAM HW HEDZ

P IN nosauiwiy | [naJeq epens ‘Sniag  Seojog ov[0dIN“ a1503epay [BUOIBI0A N1 :201001d 18q0ad [LiRINSRSAp oo g
£20T°80°ST :2onoeid 10qouad 1ueginsejsop vl ‘|

ghoeId eqold - g)eulurId)opou epeoLidd 18131995 ap In[mysod € 21edno0 ap [nSINJuo))

IN[N)EPIPUED € JAEN[BAD O BSI]

E€COT'TOLT UIp 80T "IN

orseIoqumMM//:ANY (gAM ‘0PTOT8Y (41D
] 5L 2 & x woy ooqei@sniaqridodepadiejarsss fwod-ooqeL@ndodepadinaay I TrvIN-T
61LETE-65T70 ¥r1e0d/10)8N)STUTHIPE ‘685008-65E0 IEITIqUIN0D
‘TELETE-6ST0 1032011P “06S008-65€0 1811821308 L
BT o 690TTE-65T0 IEIIGBINGD ‘6TSTTE-6STO IBIBIAIS XV / “TAL
HENERDAIERR, - HOHIE "anf ‘00Zs1¥ TVLSOd 40D
¥ "N ‘NISANIWNG IVHIWN 100dVd “MLS ‘$OI19f 10IdIDINAW
«$VI'104 AVIODIN“ DID0DVAAd TVNOLLVIOA TNADIT
HOHIE NVILIANT MVIODS TNLVHOLIAASNI
IAILVONad TNAILSINIIN

L 0TS K0T *.

YAV OIS
X

x ¥ 4




Vesessess n.“_...-..:.:..--..-::ﬂ-—-—“—m—.—E@w

B T T I ey awnuoad IS QUMY - SIMDU0d 9P BISIW0, )- NIQUIdJA

"d§ wnwiuw Sujqo 218 [NJEPIPUE) BZEIACWOLJ
dgo1 :wixew [ejung

ssssssessanans ..-.-...-.-....H—N—UMQQN _a-wHU-H:A— —Waorﬁ

Wod 00YBABISNI2G2H0aBpadBlol00s
Jrew-2 ap gsaipe

dg eareojpuLn od Sy 1j BA JRAID [NISP[O b
BIR[0DS BIjRN)IS -
¢ awnuaud -
dg Juawnoop areuLid - 7 dwnuaad -
dg JUSWINDOP dIBAES - [ Swnuaxd -
dg snid uy auroj0o 219319)§ - veﬂwﬂwnw
de EONAGRIIE SUIMO UL IASIR UBIUBIE = | o005 ajouroj0s imuud 1ode ‘gonaqeje
dg Bse|o podxa - QUIPIO UL 93SEB[D 131S30B  [IAJJ2  1jBLIOS
dg IA3[2 9p gSB[0 AILJO3[3S - | ‘Y B - A B [NANEOIPUI NO ‘IAS[O Jp BSB[O

€C0T'TO LT Ulp 80T "IN

orsedoquama//:dny :gIM ‘0vT0Z8Y AID
wod soyei@sniaqai3odepadieyanas ‘wod-ooqei@adodepadineoy I TIVIN-T
6ILETE-65T0 Maeod/lojensiupmps ‘685008-6S€0 21BIIqEIU0D
‘IELETE-6ST0 10392.11P “065008-6SED YEIIBIAIIIS TA L
690TTE-6STO AEITIQBIN0D ‘GTSTTE-6STO I¥128J3IIS (X V] / "THL
HOHIA “dAr ‘00ZSIy TVLSOd 0D
¥ "MN ‘NOSINING IVHIIW T00¥Vd "M1S ‘SnIdd TNIdIDINAGN
«8VD'104 AVIODIN® DID0DVAEd TVNOLLVIOA TnADIT
HOHIE NVILAAAr ¥VI0DS TNIVIOLDAISNI
I1FLVONad TNEALSININ




