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ANUNT CONCURS POST VACANT

LICEUL VOCATIONAL PEDAGOGIC ,,NICOLAE BOLCAS?”, cu sediul in Beius,
organizeaza concurs pentru ocuparea pe durati nedeterminati, a urmitorului post
contractual vacant, corespunzitor functiei de executie:

1 post secretar cu norma intreagd, personal didactic auxiliar

Conditii de participare:
1.Studii Medii (cu diploma de bacalaureat)
2. Prezintd avantaj vechime pe functii similare economice;
3.Cetatenie romana;
4.Cunoasterea limbi romane scris si vorbit;
5.Cunostinte de accesare platforma SIIIR;
6.Cunostinte de accesare program Delcosoft;
7. Competente digitale (Word, Excel, alte softuri de birotici);
8.Limbi striine cunoscute: limba englezi;
9.Abilitati, calitati si aptitudini necesare: de lucru in echipa, relationare si comunicare cu
personalul scolii, capacitate de adaptare la situatii noi, abilitati organizatorice, capacitate de
concentrare, seriozitate, atentie concentratd si distributiva, echilibru emotional, rezistenti mare
la stres, disponibilitate pentru program prelungit;
10.Domiciliul in localitatea Beius prezinta avantaj.

Concursul se organizeazi la sediul Liceului Vocational Pedagogic ,,Nicolae Bolcas”
Beius astfel:

Selectia dosarelor si afisarea rezultatelor in urma selectiei de ciitre membrii comisiei:
08.01.2024-09.01.2024
Proba scrisa se va desfasura in 15.01.2024, intre orele 12.00-14.00:

Proba practica se va desfasura in 17.01.2024, intre orele 09.00-11.00;
Proba interviului se va desfasura in 19.01.2024, intre orele 09.00-11.00.
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DESFASURAREA CONCURSULUI

Concursul pentru postul de secretar se defasoard in 4 etape:
Selectia dosarelor de inscriere;

b. Proba scrisa;

c. proba practica;

d. proba de interviu.
Observatii:

Datele concursului se pot modica oricind in functie de situatia epidemiologica.

Dosarul trebuie sa contind opis, fiecare fila si fie numerotata.

La proba scrisa, practica si interviu se acorda cate 100 puncte/fiecare.

Se pot prezenta la urmatoarea etapa numaic andidatii declarati admisi la etapa precedenta.
Candidatii sunt declarati admisi la fiecare proba daca au obtinut cel putin 50 puncte.
Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a celor trei probe.

Se considerd admis candidatul care a obtinut cea mai mare medie, in ordine descrescatoare.

Calendarul concursului pentru postul vacant de secretar:

Nr. crt Activitati Data

) Depunerea dosarelor de concurs ale candidatilor la 19.12.2023-05.01.2024
secretariatul Liceului Vocational Pedagogic ,,Nicolae

e e : Interval orar: 9.00-14.00
Bolcas” Beius si verificarea documentelor din dosar

Nota: Va rugam sa respectati programul de
depunere a dosarelor.

2 Selectia dosarelor de catre membri Comisiei de 08.01.2024
organizare si desfasurare a concursului

3 Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 08.01.2024 ora 13.00
4 Depunerea contestatiei privind rezultatele selectiei 09.01.2024 de la ora 09.00 pana la ora 10.00
dosarelor

5 Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor 09.01.2024 ora 13.00
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Sustinerea probei scrise

Afisarea rezultatelor dupa proba scrisd

Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei
scrise

Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor probei
scrise

Sustinerea probei practice

Afisarea rezultatelor dupa proba practica

Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei
practice

Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor probei
practice

Sustinerea probei de interviu

Afisarea rezultatelor dupa proba de interviu

Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei
de interviu

Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor probei
de interviu

Afisarea rezultatului final al concursului

15.01.2024 ora 12.00-14.00

16.01.2024 ora 10.00

16.01.2024 de la ora 10.00 pana la ora 11.00

16.01.2024 ora 16.00

17.01.2024 ora 09.00-11.00

17.01.2024 ora 15.00

18.01.2024 de la ora 09.00 pana la ora 10.00

18.01.2024 ora 14.00

19.01.2024 ora 09.00-11.00

19.01.2024 ora 14.00

22.01.2024 de la ora 09.00 pana la ora 10.00

22.01.2024 ora 14.00

23.01.2024 ora 10.00
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CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE (comform prevederilor H.G. 1336/08.11.2022.)

a) are cetitenia romand sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,

republicat’, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza. atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra securitétii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoand candidatd la post
incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru
savérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocupdrii unei
functii sau a exercitdrii unei profesii;

f) nu a comis infractiunile prevdzute la: in. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul

national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea [.egii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

INSCRIEREA LA CONCURS
Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor prezenta/depune dosarul de concurs care va contine

urmitoarele documente:
e formular de inscriere la concurs (se obtine de la secretariat)

e copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

e copia certificatului de césatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

e copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
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¢ certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

¢ adeverintd medicala care sa ateste starea de sanitate corespunzitoare, eliberata de citre medicul
de familie al candidatului sau de catre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului;

o certificatul de integritate comportamentald din care sd reiasd ci nu s-au comis infractiuni
prevazute laart. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii
inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invdtimant, sanitate sau protectie sociald,

precum si orice entitate publica sau privatd a carei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in virstd, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizici sau evaluarea psihologica a unei persoane;

e examen psihologic;

e curriculum vitae, model comun european.

Candidarul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria
rdspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul

cazierului judiciar, cel mai tdrziu pand la data desfasurdrii primei probe a concursului.

Actele prevazute la lit. b), ¢) si d) vor fi prezentate in original in vederea verificirii
conformititii copiilor cu acestea

Fisa postului care cuprinde atributiile postului de secretar poate fi consultata la sediul unitatii la

avizier.

Concursul se va desfasura la Liceul Vocational Pedagogic ,,Nicolae Bolcas™ Beius cu sediul in
Beius, Str. Mihai Eminescu nr. 4, judeful Bihor, telefon secretariat 0259-322529 sau 076862403 1.
Contestatiile (daca este cazul) se depun la secretariatul unititii conform graficului de mai sus.

’":-—---«.‘.‘\‘ .
Presedinte comisie de concurs,
V4 ; \

/

J prof. Ciolos Adir;é..— fonela

Afisat astizi, 19 decembrie 2023
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*Legea 198/2023- Legea educatiei nationale cu completirile si
modificarile;

*OM nr. 4183/2022 privind Regulamentul de organizare si functionare a
unitdtilor de invatamant preuniversitar;

*Legea nr. 53/2003 Codul Muncii cu modificdrile si completirile
ulterioare;

*OM nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentul privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invitimant

preuniversitar
*Manual de prezentare SIIIR

*Manual de prezentare DELCOSOFT

Director
prof. Ciolos Adina - Ionela



